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INTRODUCCIÓN  
 

 

El Sistema del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales 

Independientes en Materia de Control ha sido desarrollado con el fin de que 

las personas naturales y jurídicas que deseen prestar sus servicios 

profesionales como auditor, consultor, profesional independiente o firma de 

auditores, para apoyar las facultades de control de las máximas autoridades 

jerárquicas de los órganos y entidades el sector público, la Superintendencia 

Nacional de Auditoría Interna y los órganos de control fiscal, realicen su 

solicitud de inscripción en dicho Registro. 

 

El Sistema permitirá que el solicitante registre los datos personales, 

académicos, cursos, experiencia laboral y docente, así como la emisión de la 

planilla requerida para formalizar la solicitud de inscripción en el Registro. 

 

El presente manual muestra las diferentes pantallas que conforman el 

Sistema, las cuales se manejan en forma sencilla, a través de botones de 

acción e íconos para el acceso a las diferentes opciones y el procedimiento 

para la búsqueda de información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ICONOGRAFÍA DEL SISTEMA 

El sistema dispone de botones que permiten ejecutar las acciones que 

seguidamente se detallan: 

 

Entrar al sistema  

Aceptar cambios  

Guardar información  

Registro de nuevo usuario  

Actualización de datos  

Ingresar datos de títulos obtenidos  

Ingresar datos de experiencia laboral  

Ingresar datos de cursos  

Ingresar experiencia docente  

Volver a pantalla anterior  

Editar solicitud  

Eliminar solicitud  

Consulta de solicitud  

Impresión de solicitud  

Cambio de clave  

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 1. ACCESO 
 

 

Para ingresar al Sistema, ubique y haga doble clic en el ícono “Registro de 

Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control” en 

el portal electrónico de la Contraloría General de la República, utilizando la 

dirección http://www.cgr.gob.ve. 

 

 
 

 
A continuación presenta la pantalla siguiente: 

 

  

 

 

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 2. REGISTRO EN EL SISTEMA 
 

 

Ubíquese sobre la opción “Registro para Persona Natural”, Haga clic sobre la 

misma, seguidamente se presenta la pantalla siguiente: 

 

  

 

Seleccione el botón “Cédula o Pasaporte” según el caso. Si seleccionó el botón 

“Cédula”, se despliega la pantalla que se presenta a continuación: 

 

    

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 2. REGISTRO EN EL SISTEMA 
 

 

Elija de la lista de valores la nacionalidad correspondiente, coloque el número del 

documento de identificación, fecha de nacimiento, iniciales del primer nombre y del 

primer apellido. Ingrese las letras o números que se presentan en la imagen de 

seguridad, presione el botón de “Aceptar”. 

Si seleccionó la opción “Pasaporte”, llene los campos requeridos y presione el 

botón de “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 2. REGISTRO EN EL SISTEMA 
 

 

Verifique en la pantalla que se presenta a continuación los datos ingresados: 

 

 

 

 

El sistema emitirá el siguiente mensaje: 

 

  

 

Revise su buzón de correo electrónico, ubique el mensaje enviado por la 

Contraloría General de la República. Verifique la cuenta de usuario y clave 

proporcionada. 

Recuerde revisar la bandeja de correos no deseados o Spam. 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 3. DATOS BÁSICOS 
 

 

Ingrese nuevamente al portal electrónico de la Contraloría General de la 

República, presione el ícono “Registro de Auditores, Consultores y Profesionales 

Independientes en Materia de Control”. Ingrese al Sistema con la cuenta de 

usuario y clave proporcionada y pulse el botón “Entrar”. 

El sistema le indicará que cambie la clave por su seguridad. 

 

  

 

 

PANTALLA DATOS PERSONALES 

Seleccione en el menú de contenido, ubicado en el lado izquierdo de la pantalla, la 

opción “Personales”. Se desplegará la pantalla que se muestra a continuación. 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 3. DATOS BÁSICOS 
 

 

Esta pantalla permite que el solicitante, al realizar la solicitud de inscripción, 

registre su información. 

Presione el botón “Actualizar datos”, verifique la información que el Sistema 

muestra en pantalla: tipo y número de documento de identidad; apellidos y 

nombres, sexo, estado civil, fecha de nacimiento y correo electrónico. 

Registre los datos requeridos; al culminar presione “Guardar”. 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 3. DATOS BÁSICOS 
 
 
Seleccione del menú de contenido, la opción “Académicos”, presione el botón 

“Ingrese Títulos Obtenidos”. Se muestra la pantalla siguiente. 

 

PANTALLA DATOS ACADÉMICOS 

Esta pantalla permite que el solicitante registre el (los) título (s) académico (s) que 

posee. 

 

  

 

Registre los datos requeridos; al culminar, presione “Guardar”. 

Repita el procedimiento anterior en las opciones “Cursos, Experiencia Laboral y 

Docente”. 

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 3. DATOS BÁSICOS 
 

 

Recuerde: Guardar la información ingresada en las diferentes opciones. Estos 

datos permiten al Sistema generar la “Solicitud de Inscripción”. 

 

    

 

 

Al culminar el registro de los datos de las distintas pantallas, seleccione del menú 

de contenido, “Solicitud de Inscripción”. Se despliega en pantalla la opción “Clic 

para Generar su Solicitud”. 

 

 

 

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 3. DATOS BÁSICOS 
 

 

 

 

 

El sistema emitirá el siguiente mensaje: 

 

    

 

 

Presione el botón “Aceptar”. Seguidamente aparece la planilla de solicitud de 

inscripción. 

 

 

 

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 4. SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 
 

 

PANTALLA SOLICITUDES 

Esta pantalla permite al solicitante verificar que su solicitud de inscripción fue 

realizada. 

 

 

 

Verifique en pantalla el estatus de su solicitud, el cual debe ser “Solicitud 

Realizada”. Si desea visualizar la información registrada, presione “Ver Solicitud”. 

 

   

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 4. SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 
 

 

Para imprimir la solicitud de inscripción, haga clic en “Imprimir Solicitud”, una vez 

mostrada la información, presione el botón derecho del mouse y seleccione la 

opción “Imprimir”. 

Para realizar consultas del estatus de la solicitud de inscripción, seleccione del 

menú de contenido, “Solicitud de Inscripción”. Verifique en pantalla el estatus de la 

solicitud, el cual podrá ser: "SOLICITUD REALIZADA",  "NEGADA", "APROBADA", 

"ANULADA", “DOCUMENTOS ACEPTADOS" y "RECIBIDO EN CGR". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 5. CERTIFICADO 
 

 

Para visualizar el certificado, seleccione del menú de contenido, la opción “Solicitud 

de Inscripción”, así como aparece en la pantalla siguiente: 

 

 

 

Seleccione en la pantalla “Imprimir Certificado”. Se despliega en pantalla el 

certificado. Presione “Imprimir”. 

 

  



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 6. CLAVE DE ACCESO 
 

En caso de haber olvidado su clave, ingrese por la opción “¿Olvidó su clave?”, en 

la pantalla de inicio. Complete las casillas y responda la pregunta de seguridad. 

Seguidamente el Sistema le otorgará una nueva clave. 

 

   

 

   

 

   



 
Sección: 

 
Asunto: 

USO DEL SISTEMA 6. CLAVE DE ACCESO 
 

 

Igualmente, podrá cambiar su clave en el ítem “Cambiar Clave”, del menú de 

contenido, en la opción “Mi Cuenta”. 

 

 

 

 

Ingrese la información requerida y presione el botón “Aceptar”, aparece el mensaje 

siguiente: 

 

   


