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INTRODUCCION

El Sistema del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control ha sido desarrollado con el fin de que
las personas naturales y juridicas que deseen prestar sus servicios
profesionales como auditor, consultor, profesional independiente o firma de
auditores, para apoyar las facultades de control de las maximas autoridades
jerarquicas de los 6rganos y entidades el sector publico, la Superintendencia
Nacional de Auditoria Interna y los 6rganos de control fiscal, realicen su
solicitud de inscripcién en dicho Registro.

El Sistema permitird que el solicitante registre los datos personales,
académicos, cursos, experiencia laboral y docente, asi como la emision de la

planilla requerida para formalizar la solicitud de inscripcion en el Registro.

El presente manual muestra las diferentes pantallas que conforman el
Sistema, las cuales se manejan en forma sencilla, a través de botones de
accion e iconos para el acceso a las diferentes opciones y el procedimiento

para la busqueda de informacion.



ICONOGRAFIA DEL SISTEMA
El sistema dispone de botones que permiten ejecutar las acciones que

seguidamente se detallan:

. Ent
Entrar al sistema
. Aceptar
Aceptar cambios =
Guardar

Guardar informacion

Fegistrarse

Registro de nuevo usuario

Actualizar Datos

Actualizacion de datos

Ingrese Titulos Obtenidos

Ingresar datos de titulos obtenidos

Ingrese Experiencia Laboral

Ingresar datos de experiencia laboral

Ingresar datos de cursos Ingrese Cursos

Ingrese Experiencia Docente

Ingresar experiencia docente

== Wolver

Volver a pantalla anterior

Editar solicitud *Editar

Eliminar solicitud HEliminar

Consulta de solicitud P Ver Salicitud
Impresion de solicitud ko=t

Cambiar Clawve

Cambio de clave



Seccion: Asunto:
USO DEL SISTEMA 1. ACCESO

Para ingresar al Sistema, ubique y haga doble clic en el icono “Registro de
Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control” en
el portal electronico de la Contraloria General de la Republica, utilizando la
direccion http://www.cgr.gob.ve.

('aesisho o asmiosts, "
CONSULTORES ¥ PROFESIONALES
WCEPENDI ENTES EN -
MATERIA OF CONTROL —

A continuacién presenta la pantalla siguiente:

Usuario:|

Clave:

PGYR

Ingrese cédigo de la imagen

Registro para Persona Natural

<{Olvidé su clave?



Seccion: Asunto:
USO DEL SISTEMA 2. REGISTRO EN EL SISTEMA

Ubiquese sobre la opcion “Registro para Persona Natural”, Haga clic sobre la

misma, seguidamente se presenta la pantalla siguiente:

Clic sobre el Documento de Identificacion

Cédula

Regresar ala pagina anterior

Seleccione el botén “Cédula o Pasaporte” segun el caso. Si seleccioné el botén

“Cédula”, se despliega la pantalla que se presenta a continuacion:

REGISTRO DE PERSONA NATURAL

Cédulan®

Fecha de Natirmiento *DDIMMJ‘A.W
Inicial Primer Mombre -

3 ﬂA * Recargarimagen

Campos Obligatorios(* )

Inicial Primer Anellida I:I,

Regresara la pagina anterior



Seccion:
USO DEL SISTEMA

Elija de la lista de valores la nacionalidad correspondiente, cologue el nimero del
documento de identificacion, fecha de nacimiento, iniciales del primer nombre y del

primer apellido. Ingrese las letras o nimeros que se presentan en la imagen de

seguridad, presione el botén de “Aceptar”.

Si selecciond la opcién “Pasaporte”, llene los campos requeridos y presione el

botén de “Guardar”.

REGISTRO DE PERSONA NATURAL

et el
Jrofesionales

ol s L e
Independientes

Asunto:

2. REGISTRO EN EL SISTEMA

Documento de Identificacion M* |*

Frimer Mombre |

Prirmer Apellido |

Fecha de Macimiento |

v |+ DDimiARAA

Estado Civil

Caorren Electranico Principal |

Pregunta Secreta | seleccione...

Respuesta |

Repita la Respuesta |

Guardar

Campos Obligatorios(* )

Campos Sensibles a Maydsculas ¥ Mindsculas(** )

Regrasar a la pagina anterior

Segundo Mombre
Segundo Apellido
Sexn

Pais de Macimiento

MASCULING =+ |+

‘ Seleccione...




Seccion: Asunto:
USO DEL SISTEMA 2. REGISTRO EN EL SISTEMA

Verifique en la pantalla que se presenta a continuacion los datos ingresados:

DATOS PERSONALES

DATOS DE USUARIO

Primer Mombre: MARISOL

Segundo Nombre

Primer Apellido PALACIOS

Segundo Apaliido MORENG

Indique una pragunta secrela | = ~i |

Indique una respuesta
Repita la respuesta
Indigue un coren
Repita &l comeo
Registrarse |

Salir a pantalla de inicio

El sistema emitira el siguiente mensaje:

Registro Exitoso. Verifique en el correo electronico su Usuario y Clave
(Bandeja de Entrada, Spam o Correoc Mo Deseado).
Ir a Pantalla de Acceso

Revise su buzén de correo electronico, ubique el mensaje enviado por la
Contraloria General de la Republica. Verifigue la cuenta de usuario y clave
proporcionada.

Recuerde revisar la bandeja de correos no deseados o Spam.



Seccion: Asunto: )
USO DEL SISTEMA 3. DATOS BASICOS

Ingrese nuevamente al portal electrénico de la Contraloria General de la
Republica, presione el icono “Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control”. Ingrese al Sistema con la cuenta de
usuario y clave proporcionada y pulse el botén “Entrar”.

El sistema le indicara que cambie la clave por su seguridad.

Bienvenido(a) al Sistema de Registro de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes
en Materia de Control

Usuario: PALACIOS MORENO, MARISOL

Uttima
Conexion:

Esta es su primera conexion en el sistema,
le sugerirmos cambiar su clave agqui,
para que le sea facil recordaria.

PANTALLA DATOS PERSONALES
Seleccione en el menua de contenido, ubicado en el lado izquierdo de la pantalla, la

opcién “Personales”. Se desplegaré la pantalla que se muestra a continuacion.

: g 1 [-.__‘-.:.l "._\ l_ ,._‘ ."-,"_- 1 i \'-]I II_.; ..1
2‘1 2 ionale l

Datos Basicos(Persona Natural) DATOS PERSOMNALES

- Personales = = . . ) L -
Documento de ldentificacion N Primer Nombre  Primer Apellido  Sexo Estado Civil Fecha de Nacimiento

- Académicos
W-1800% 181 MARISOL RO LACIOS FEMEMIMC 1 de abril de 1986

- Cursos —
Actualizar Datos |

- Laborales

- Experiencia Docente

- Solicitud de Inscripcion




Seccion: Asunto: )
USO DEL SISTEMA 3. DATOS BASICOS

Esta pantalla permite que el solicitante, al realizar la solicitud de inscripcién,
registre su informacion.

Presione el boton “Actualizar datos”, verifique la informacion que el Sistema
muestra en pantalla: tipo y namero de documento de identidad; apellidos y
nombres, sexo, estado civil, fecha de nacimiento y correo electrénico.

Registre los datos requeridos; al culminar presione “Guardar”.

L ABDOF 18

ML RISOL

FRLACIOS preibeio MO RENC

1| DE ABRIL DE 1986 FEMENING  a |=
SOLYEROCAS | avie Placirmerd o VENETIIELA _L
412 »|.| 1234887

MARISOLEPGMAIL COM

DIRECCHON DE HABITACION

Pais WVENEZUELA, |-
Estado | ISTRITO CAPITAL |~
MMuricipio | LIBERTADOR S

CARACAS =

| Av. SUCRE - Urbamizacion/Barrks ASUS SALUC
casa Pizo Kl

os [1234

212 - | oarEsas

= Ohser SLercar

Campos obligatories { ® 3



Seccion: Asunto: )
USO DEL SISTEMA 3. DATOS BASICOS

Seleccione del mena de contenido, la opcion “Académicos”, presione el boton

“Ingrese Titulos Obtenidos”. Se muestra la pantalla siguiente.

PANTALLA DATOS ACADEMICOS
Esta pantalla permite que el solicitante registre el (los) titulo (s) académico (s) que

posee.

FORMACION ACADEMICA

DATOS DE LA UNIVERSIDAD O INSTITUTO

Universidadinstituto

Pais Seleccione..

=]
Estado Seleccione.. ~
Municipio ~ |
i -
Ciudad Seleccione.. |
Direccién
Teléfono 58 -
Pégina VWeb J
Ej: hittp: i pagina info
DATOS SOBRE LA FORMACION ACADEMICA
Nivel de Instruccidn Seleccione.. v ProfesioruTiulo
:En el Area de Auditoria? Seleccione.. ™|+
Numero de Colegio Profesional Fecha de Emisién del Titulo L MM i1 i
|z Yolver Guardar

Campos Obligatorios { * }

Registre los datos requeridos; al culminar, presione “Guardar”.
Repita el procedimiento anterior en las opciones “Cursos, Experiencia Laboral y
Docente”.



Seccion: Asunto:
USO DEL SISTEMA 3. DATOS BASICOS

Recuerde: Guardar la informacion ingresada en las diferentes opciones. Estos

datos permiten al Sistema generar la “Solicitud de Inscripcién”.

Datos BasicosiPersona
Matural)

- Personales

- Acadamicos

- Cursos

- Lahorales

- Experiencia Docente

- Solicitud de Inscripcian

- Manuales

- Cambiar Clave

- Cerrar Sesion

Al culminar el registro de los datos de las distintas pantallas, seleccione del menu
de contenido, “Solicitud de Inscripcién”. Se despliega en pantalla la opcion “Clic

para Generar su Solicitud”.



Seccion: Asunto: )
USO DEL SISTEMA 3. DATOS BASICOS

— SOLICITUDES
atos Basicos(Persona

«Pesonales “+ Clic para Generar su Solicitud
- Académicos

- Cursos
- Laborales
- Experiencia Docente

- Solicitud de Inscripcion

El sistema emitira el siguiente mensaje:

iEsté zeguro de realizar una solictud de inscripcion?

L Aceptar J [Cancelar ]

Presione el botdn “Aceptar”. Seguidamente aparece la planilla de solicitud de

inscripcion.



Seccion: Asunto: )
USO DEL SISTEMA 4. SOLICITUD DE INSCRIPCION

PANTALLA SOLICITUDES
Esta pantalla permite al solicitante verificar que su solicitud de inscripcion fue

realizada.

SOLICITUDES

N° de Solicitud Estatus Fecha de Creacion Acciones

000021082011 SOLICITUD REALIZADA 24 de agosto de 2011 & vor Solicitud ¥ Eliminar Solicitud

Verifiqgue en pantalla el estatus de su solicitud, el cual debe ser “Solicitud

Realizada”. Si desea visualizar la informacion registrada, presione “Ver Solicitud”.

CONSULTA DE SOLICITUD

[ H* do Solicitud Estatus do La Soliciud
- IB009 181 MARIZOL FRALACIOS MORENG. DOOOTIGE2011 SOLICITUD BEALIZADA

Datos Acaddmicos

Cursos Healizados

iEn ol Ares  Horas
e

W st idn Denossinacion del Curso Acasdémicas Feoha del Curso
Auditorniat Cursadas
1
Datos Laborales
Facha de Facha de Afos y Meses
ompoiiado el
L Insttucion Cargo Dos. i Materia do Control Fiscall ™ P
1
Experiencia Docente
i
W Sekiimcin — :"‘""" A Horas lnpartidas
Fincal?

Imprimir Solicitud



Seccion: Asunto: )
USO DEL SISTEMA 4. SOLICITUD DE INSCRIPCION

Para imprimir la solicitud de inscripcion, haga clic en “Imprimir Solicitud”, una vez
mostrada la informacion, presione el boton derecho del mouse y seleccione la
opcion “Imprimir”.

Para realizar consultas del estatus de la solicitud de inscripcién, seleccione del

menu de contenido, “Solicitud de Inscripcion”. Verifique en pantalla el estatus de la
solicitud, el cual podra ser: "SOLICITUD REALIZADA", "NEGADA", "APROBADA",
"ANULADA", “DOCUMENTOS ACEPTADOS" y "RECIBIDO EN CGR".

; Muum_ : S I e e o g

] Drnfacinnalae Tndanandiantac an -f':u‘l'-_-'—'-::-' y
L WACIATA TRANRPAASHEIA 3 __f_J eslonales ||u.,,,r.,||..,|...,(||f:_ en Mate Ir._l_

SOLICITUDES

- Personales ez = 2
N de Solicitud Estatus Fecha de Creacion Acciones
- Académicos
000021082011 SOLICITUD REALIZADA 24 de agosto de 2011 & ver solicitud 2 Eliminar Solicitud
- Cursos

- Laborales

- Experiencia Docente

- Solicitud de Inscripeidn



Seccion:
USO DEL SISTEMA

Asunto:
5. CERTIFICADO

Para visualizar el certificado, seleccione del mena de contenido, la opcién “Solicitud

de Inscripcidn”, asi como aparece en la pantalla siguiente:

Datos Basicos{Persona Natural)

- Personales
- Académicos
- Cursos

- Laborales

- Experiencia Docente

- Solicitud de Inscripcian

SOLICITUDES
N° de Solicitud Estatus Fecha de Creacion Acciones
000021082011 APROBADA 24 de agosto de 2011

#ver Solicitud Imprimir Cerificado

Seleccione en la pantalla “Imprimir Certificado”. Se despliega en pantalla el

certificado. Presione “Imprimir”.

&=y conmaona DIRECCION GENERAL TECNICA
£%—fycevn  REGISTRO DE AUDITORES, CONSULTORES Y PROFESIONALES INDEPENDIENTES EN
= .. MATERIA DE CONTROL

oius REFLBLI

HACIA LA TRANSPARENCIA

CERTIFICADO N° PNV-18020594-213-06-2011-2014

Fecha: 20-06-2011

Quien suscribe de conformidad con lo previsto en el paragrafo unico del articulo 43 de La Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal. y
el numeral 3 del articulo 1 de la Resolucién Organizativa N° 2. sobre la Organizacion y
Funcionamiento de la Direccion General Técnica. publicada en la Gaceta Oficial de la Repiiblica
Bolivariana de Venezuela N° 37881 de fecha 17/02/2004, certifica que MARIA  JOSEFA
CAMACHO BUSTAMANTE Cédula de Identidad N® 12.345.678 . esta calificado(a) para
prestar servicios profesionales en materia de control como: AUDITOR vy PROFESIONAL
INDEPENDIENTE: en los organos v entidades senalados en los numerales 1 al 11 del articulo 9
de la citada Ley Organica. durante tres (3) afios. contados a partir de la emision del presente
certificado.



USO DEL SISTEMA

Asunto:

6. CLAVE DE ACCESO

En caso de haber olvidado su clave, ingrese por la opcion “¢Olvidé su clave?”, en

la pantalla de inicio. Complete las casillas y responda la pregunta de seguridad.

Seguidamente el Sistema le otorgara una nueva clave.

Registro para Perona Natural

LOidd s clove?

‘ e . Jia:-fn T Ra

Usuario(Correo Electrénico de Registro)

Tipo de Documento de Identificacién Seleccione... ™

N de Documento de Identificacién V|

ABAL @

Ingrese codigo de la imagen

Recuperar »
Campos Obligatorios(™)

Regresar a la pagina anterior

RECUPERACION DE CLAVE

Pregunte  Ciudad e nacimiento?

Respuesta

Recupersr =» || Salr




Seccion: Asunto:
USO DEL SISTEMA 6. CLAVE DE ACCESO

Igualmente, podra cambiar su clave en el item “Cambiar Clave”, del menu de
contenido, en la opcién “Mi Cuenta”.

Datos Basicos(Persona Natural) CAMBIO DE CLAVE
- Personales - -
- Clave Anterior: L |r
- Académicos ]
. Cursos Clave Nueva: |:} Seguridad de la Clave: | Raia Hedia Ata
- Laborales —

.

Repita la Nueva Clave: {
- Experiencia Docente - : '
= o | Cambiar Clave
- Solicitud de Inscripcion

- Manuales

- Carnbiar Clave <

Campas Obligatorios(® )
La clave debe contener minimo: una(1) letra mindscula y una(1) letra maydscula

- Cerrar Sesidn

Ingrese la informacién requerida y presione el botdn “Aceptar”, aparece el mensaje
siguiente:

Clave cambiada exitozamente




